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REGLEMENT INTERIEUR DES CENTRES DE LOISIRS
Réglement applicable a compter du 10 octobre 2018
Le Maire de NEUILLY-SUR-MARNE,

Vu le code général des collectivités territoriales, notamment les articles L. 2122-21-1 et
suivants,

Considérant la necessité de fixer pour I'ensemble des utilisateurs les modalités
d'inscriptions et de frequentations des centres de loisirs maternels et élémentaires
municipaux

ARRETE

ARTICLE 1 : MODALITES D’ADMISSION

Les accueils de loisirs de la ville accueillent les enfants nocéens scolarisés en maternelle
et élementaire.

La fréquentation du centre de loisirs est soumise a une inscription obligatoire et préalable
auprés du service des affaires scolaires et périscolaires. La réinscription d’un enfant est
obligatoire chaque année.

Les inscriptions sont enregistrées par ordre chronologique des demandes dans la mesure
des places disponibles. Une liste d'attente est constituée dés que l'effectif maximum est
atteint.

ARTICLE 2 : MODALITES D’INSCRIPTION

Lieu
Les inscriptions au centre de loisirs ont lieu a la Maison des Services Publics (MSP) au
service des affaires scolaires et périscolaires.
Période
A partir du mois de juin pour une premiére inscription et pour un renouvellement.
Toute I'annee pour une inscription d'un enfant deja scolarise.
Horaires
Les inscriptions se déroulent du lundi au vendredi de 9h00 a 11h45 et de 14h00 a 17h45.
Constitution du dossier d’inscription
Les dossiers d'inscriptions sont disponibles sur les centres de loisirs et au service des
affaires scolaires et périscolaires.
Fournir les photocopies des documents suivants :
< Pages des vaccins du carnet de santé de I'enfant (pages 90 a 93)
< Assurance extrascolaire ou multirisque
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< Attestation de paiement et quotient familial de la CAF
Renseigner et signer les documents suivants :

< Le dossier d’inscription (en téte de I'enveloppe)

< La fiche de renseignements (fiche cartonnée)

< Lafiche de liaison sanitaire

< La fiche des autorisations parentales

Il appartient aux familles de tenir a jour toutes les informations renseignées dans le dossier
d'inscription. Aucune inscription ne sera prise en compte sans présentation du dossier
requis complet.

Apres validation de l'inscription par le service scolaire et périscolaire votre enfant pourra
fréquenter le centre de loisirs dans un délai de 3 jours ouvrables.

Les enfants non-inscrits au centre de loisirs ne seront pas acceptés.

ARTICLE 3 : PROCEDURES DE RESERVATION POUR LES VACANCES SCOLAIRES

Lors des périodes de vacances scolaires une réservation des jours fréquentés est
obligatoire. La fiche de réservation est disponible sur le centre, au service des affaires
scolaires et sur le site internet de la ville dans la rubrique Education.

Ce document est a remettre au responsable du centre a la date butoir mentionnée, soit en
le déposant sur le centre le mercredi ou via la boite mail du centre fréquenté.

Les familles n'ayant pas réservées leurs jours de fréquentation a la date butoir, se verront
refuser I'accés au centre de loisirs pendant les vacances.

Les jours réservés et non fréquentés sans justificatif meédical seront facturés aux familles.

ARTICLE 4 : MODALITES DE FONCTIONNEMENT

Répartition par tranches d’ages :

En centre de loisirs maternel : de 3 4 6 ans

Les enfants doivent étre dgés de 3 ans révolus et/ou étre scolarisés a I'école maternelle
pour pouvoir frequenter le centre de loisirs maternel.

Les enfants scolarisés en grande section de maternelle continueront de fréquenter le centre
de loisirs maternel durant I'été précédent leur entrée en CP.

En centre de loisirs €lémentaire : de 6 a 11 ans

Les enfants doivent étre agés de 6 ans révolus et/ou étre scolarisés en CP pour pouvoir
fréquenter le centre de loisirs élémentaire.

Les enfants scolarisés en CM2 continueront de fréquenter le centre de loisirs élémentaire
durant I'été précédent leur entrée en 6éme.

Lieux d’accueils des centres de loisirs maternels :

Ecoles maternelles Centre de loisirs Direction

Amiard Amiard

= 0143082210 Ciji SERRUGUE

Arc-en-ciel Arc-en-ciel

= 0143080338 Chantal LEITAO

Chenier - 010:;3‘8‘3;4 - Brigitte GAUTHIER
Isabelle MONCHAUX
Rouget De Lisle




Du Hamel :
Valeéry Christine COLIN
Valéry & 0143084136
Jaurés : Ghislaine PORTAT
La Fontaine
T & 01 43 08 47 70 Hatoumata SAKO
Les FI Les Fleurs
o8 Fells &= 0143081228 Violette ISAAC
Les Oiseaux Les Papillons
, @ 0143089054 Nadia LAHOUEL
Les Papillons Les Papillons
Past Pasteur Vanessa LOSSIGNOL
Bl & 0143 08 28 85 Sabrine SAROULI

Lieux d’accueils des centres de loisirs élémentaires :

Centres de loisirs Ecoles élémentaires Direction
LEO LAGRANGE
& 01 43 08 91 20 e Amine KALLOUBI

CP des écoles des écoles :
Amiard ; Cachin ; Chénier ;

Du Hamel ; Jaurés ; La Viviane SAVY
PETIT BOIS 1 ng?;ne ; Rouget de Lisle ; Jérobme TERPEREAU
& 0143001160 CE 1 des écoles Jaurés et La
Fontaine

CE 1 des écoles : Amiard ;
Cachin ; Chénier ; Du Hamel ;

Rouget De Lisle ; Valéry. Ghislain HELMANY
PETIT BOIS 2 CE 2 des écoles : Amiard ; Amine TAIBI
@ 0143001344 Cachin ; Chenier ; Du Hamel ;

Jaurés ; La Fontaine ; Rouget
De Lisle ; Valéry

CM 1 et CM 2 des ecoles :
Amiard ; Cachin ; Chénier ; Du
Hamel ; Jaurés ; La Fontaine ; Marilyn VIAL
Rouget De Lisle ; Valéry.

PETIT BOIS 3
& 0143001348

PRE FLEURI :
Pasteur 1 et 2 Miloud YAHIA
e ] Arnaud MARTIN

Périodes d’ouvertures des centres de loisirs :

2 En journée compléte

Le matin en centre de loisirs maternel, les parents accompagnent leurs enfants jusqu’ a
'animateur et émargent la fiche de présence.

En centre de loisirs élémentaire, 'enfant, accompagné ou non de ses parents, doit se
présenter a I'animateur d’accueil pour se signaler présent.

Cet accueil s’échelonne de 7h00 a 9h00. Aucun enfant ne sera accepté avant 7h00 et
aprés 9h00.

Le soir, le départ des enfants est assure de 16h45 a 19h00, les parents rencontrent le
personnel d’animation avant de récupérer leur enfant et doivent signer la fiche
d’émargement. Les parents sont tenus de récupérer leurs enfants pour 18h45 afin de
permettre la fermeture du centre a 19h00 precises.




En élémentaire, les parents peuvent autoriser, en le précisant sur la fiche de
renseignement, leur enfant a rentrer seul a la maison. Attention, I'enfant présent a la
fermeture du centre devra quitter le centre et rentrer seul a son domicile.

Au-dela de 19h00, la ville decline toute responsabilité vis-a-vis des familles qui n’auraient
pas repris en charge leur enfant. De plus, les familles s’exposent a des sanctions pouvant
entrainer la radiation de I'enfant.

2 En matinée, de 7h00 a 11h30

Ce mode d’accueil fonctionne le mercredi pendant les périodes scolaires et tous les jours
pendant les vacances scolaires.

Le départ des enfants est fixé de 11h30 a 11h45.

La fréquentation en %2 journée du matin n'est pas cumulable avec une 'z journée en
aprés-midi. La fréquentation de I'enfant en matinée et apres-midi entraine
automatiquement un forfait en journée compléte.

2 En aprés-midi, de 13h30 a 19h00

Ce mode d'accueil fonctionne le mercredi pendant les periodes scolaires et tous les jours
pendant les vacances scolaires. Il ne comprend pas le temps de restauration. Seul le
godter est comptabilisé.

Les parents doivent impérativement le signaler a la direction du centre le matin avant
9h00.

L’accueil des enfants est fixé de 13h30 a 13h45.

Il est demandé aux familles de prendre contact avec la direction du centre afin de vérifier
que le centre n'est pas en sortie, dans quel cas il n'y aura pas d’accueil 'apres-midi.
Aucun enfant ne sera accueilli en ¥z journée sans avoir respecté cette procédure.

ARTICLE 5 : TARIFS ET FACTURATION

Les tarifs des centres de loisirs sont fixés annuellement par la municipalité. lls s’appliquent
en fonction de votre quotient familial. En cas d’absence de quotient familial, le tarif le plus
fort sera appliqué.

La facturation est mensuelle en fonction de la frequentation réelle de votre enfant.

Le reglement peut s’effectuer de deux facons :

- Au service des affaires scolaires et périscolaires de la Maison des services publics des
reception de la facture et pour un délai maximum d’un mois. (Attention fermeture de la régie
le jeudi apres-midi)

- Par internet sur le portail famille, accessible depuis le site de la Vville:
www.heuillysurmarne.fr

A l'issue de ce délai d'un mois apres réception, si votre facture n’est pas réglée, le service
procédera a une mise en recouvrement auprés du Trésor public.

Modalites de paiement;

Par espéces

- Par cheque a l'ordre du Trésor Public

- Par carte bancaire

Portail famille

En cas de contestation, vous devez vous adresser au service des affaires scolaires et
périscolaires.

Les tarifs vous sont remis a l'inscription en annexe de ce présent réglement.



ARTICLE 6 : ALIMENTATION

Les repas et goiiters
Les repas de la pause méridienne et les golters sont confectionnés et livrés par le service
de restauration de la ville. lls sont destines uniquement aux enfants des centres de loisirs
qui fréquentent le centre en journée complete et en apres-midi, le mercredi et pendant les
vacances scolaires. La ville propose un repas de substitution pour les enfants qui ne
mangent pas de porc.

ARTICLE 7 : PAI

Le projet d’accueil individualisé s’applique aux enfants a besoin spécifique. Le PAIl est un
protocole établi entre les parents, I'établissement scolaire (chef d'établissement, médecin,
assistante sociale, COP, équipe éducative — enseignant, CPE, infirmier, ...) et des
partenaires extérieurs pour permettre I'accueil d'un éléve souffrant d'un handicap ou d'une
maladie. Les enfants pourront étre accueillis munis d'un panier repas (conforme au PAIl)
fourni par les parents. Aucun repas ne sera accepté sans PAl.

ARTICLE 8 : TENUE VESTIMENTAIRE

Pour le confort des enfants et compte tenu des diverses activités proposées, le port de
vétements simples et résistants est conseille.

Les vétements doivent, de préférence, étre marqués au nom de I'enfant.

Une tenue de sport est souhaitable pour les activités physiques. Pour la piscine, les gargons
sont tenus de mettre un slip de bain a I'exclusion de tout short. Filles et gargons doivent
prevoir un bonnet de bain.

Selon le temps prevoir : bottes, vétement de pluie, casquettes, chapeau, pull-over...

ARTICLE 9 : PERSONNEL D’ENCADREMENT

- Un directeur, responsable de I'accueil
- Des animateurs qualifiés pour I'exercice de leurs fonctions

- Du personnel de service pour les temps de restauration et d’entretien.

ARTICLE 10 : SANTE DES ENFANTS

Le responsable du centre sera en mesure de vous proposer un aménagement spécifique
de I'accueil de votre enfant si celui-ci :

-n’est pas totalement autonome dans I'apprentissage de la propreté

-est fiévreux, contagieux ou porteur de parasites

Pour les enfants atteints de troubles de la santé tel que I'asthme, nécessitant une prise de
medicaments reguliere ou occasionnelle, le méme protocole que pour les allergies
alimentaires sera demandé.

Les petites plaies seront soignées sur place. En cas d’'urgence, le responsable fait appel
aux secours et prévient rapidement les parents.

En cas d'accident corporel, une déclaration d'accident est etablie par le directeur. Les frais
engageés sont a la charge des parents.

Aucun médicament ne sera donné a l'enfant sans présentation de l'ordonnance
correspondante accompagnée d’'une autorisation parentale et seulement dans le cas ou la
médication ne peut étre prise uniqguement le matin et le soir.



En cas d'urgence médicale, le directeur du centre est autorisé a prendre, vis-a-vis des
autorités compeétentes, toute disposition medicale et chirurgicale que nécessiterait 'état de
santé de l'enfant. Lorsque I'enfant est pris en charge par un service d'urgence, la
responsabilité du directeur n'est plus engagée.

ARTICLE 11 : ASSURANCE — RESPONSABILITE

La commune est assurée au titre de sa responsabilité civile pour les accidents pouvant
survenir durant le temps de prise en charge des enfants.

Il est cependant conseillé aux parents de vérifier que leur assurance individuelle ou
I'assurance extrascolaire couvre également leur responsabilité civile pour les accidents que
pourrait provoquer leur enfant.

La responsabilite de la commune prend effet lors de la prise en charge effective de I'enfant.
Les parents doivent impérativement accompagner leur enfant jusqu’au personnel
d'encadrement. Les enfants d’élémentaires autorisés par leur parent a arriver ou rentrer
seuls doivent impérativement se présenter a I'animateur pour émargement.

Les parents doivent prévenir le personnel d'encadrement de leur présence afin de pouvoir
récupérer leur enfant. Dés leur départ, les enfants sont sous la responsabilité des parents.
Il est deconseillé de confier des objets de valeur aux enfants. La mairie se désengage de
toute responsabilité concernant le vol, la perte ou la dégradation d’objets de valeur.

ARTICLE 12 : SANCTIONS ET EXCLUSIONS

Retard
- En cas de retard exceptionnel, les parents responsables de I'enfant sont tenus de
prevenir le centre de loisirs, notamment pour rassurer I'enfant. Tout retard répété
pourra entrainer l'interdiction de la fréquentation du centre.

- En cas de retards répetes lors de l'arrivé sur la structure d’accueil (aprés 9h00 /
apres 13h30) I'acces a celle-ci pourra étre refusé.

La radiation d’une inscription pourra étre prononcée :
- En cas de comportement déplacé ou dangereux de la part de I'enfant.

- En cas de non-paiement des factures.

- En cas de comportement agressif de la part des familles.

ARTICLE 13 : PLAN VIGIPIRATE

Dans le cadre du plan Vigipirate Alerte Attentat des mesures de sécurité sont mises en
place au sein du centre de loisirs.

Les actions de sensibilisation et de prévention sont élaborees dans le projet pédagogique
du centre de loisirs. Nous rappelons aux familles qu'un contréle d’identité peut étre exigé.

ARTICLE 14 : ADOPTION DU REGLEMENT




ARTICLE 14 : ADOPTION DU REGLEMENT

L’inscription de I’enfant induit ’lapprobation de ce réglement intérieur.

En cas de non-respect de ces dispositions, Monsieur Le Maire se réserve la possibilité de
prendre toutes les mesures jugées nécessaires pouvant aller jusqu'a I'exclusion.

Le présent arrété sera inscrit au registre des actes de la commune et publié au
recueil des actes administratifs.

Fait a NEUILLY-SUR-MARNE, le 10 octobre 2018




