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Liberté Egalité Fraternité

NEUILLY-SUR-MARNE

Zartoshte BAKHTIARI

Maire

ARRETE N°2022-241

REGLEMENT DE FREQUENTATION DES
RESTAURANTS SCOLAIRES MUNICIPAUX, DES
ACCUEILS PERISCOLAIRES ET DES CENTRES DE
LOISIRS DE LA VILLE DE NEUILLY-SUR-MARNE

Direction de la Famille et de la Scolarité
ZB/AP/PDH

Le Maire de NEUILLY-SUR-MARNE,
Vu le Code Général des Collectivités Territoriales :

Vu la délibération du Conseil Municipal du 21 septembre 2022 n°DCM20220910 portant
approbation du réglement de fréquentation de la restauration scolaire, des accueils périscolaires et
des centres de loisirs de la ville de Neuilly-sur-Marne ;

Considérant la nécessité d’encadrer la fréquentation du service de restauration scolaire municipale
ainsi que des activités d’accueils périscolaires et de centres de loisirs par un réglement de
fonctionnement spécifiant les regles d’accés a ces services publics.

ARRETE

| TITRE | - GENERALITES |

Article1 - Objet du réglement

Le present réglement intérieur a pour objet de définir les modalités et conditions dans lesquelles
sont organisees les accueils en restaurants scolaires, les accueils périscolaires et les centres de
loisirs de la ville de Neuilly-sur-Marne.

Les restaurants scolaires, les accueils périscolaires et les centres de loisirs constituent un service
public a caractere social non obligatoire. Leur fonctionnement dépend du respect des régles
edictees par le présent reglement. lls sont organisés dans le respect des valeurs républicaines et
dans le principe de respect de la laicité. lls ne peuvent en aucun cas tenir compte de demandes
lices a des pratiques religieuses, philosophiques ou de choix personnels de vie.

Article 2 - Inscription et conditions d’admission
Les enfants administrativement inscrits dans les écoles publiques de la Ville sont automatiquement
inscrits a la restauration scolaire et aux accueils périscolaires municipaux.

La fréquentation des centres de loisirs municipaux est réservée aux enfants des parents dont la
résidence principale est fixée a Neuilly-sur-Marne. La scolarisation de I'enfant dans une école
publique de la Ville ne constitue pas un caractére obligatoire.

La reservation par les parents des prestations d'accueils et des repas de restauration est obligatoire.
Elle s'effectue en ligne par le biais du Portail Famille ou au moyen du formulaire de réservation
papier disponible aupres du Service de la Vie des Ecoles. L'absence de réservation entrainera une
majoration de 20 % du tarif correspondant aux revenus des responsables légaux de I'enfant.

La réservation des prestations de restauration et d’accueils s'effectue au minimum 8 jours avant la
prestation. Toutefois, une annulation de prestation via le Portail Famille est possible jusqu’a 2 jours
avant la prestation.
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L’inscription en centres de loisirs est soumise a la constitution d’un dossier d’inscription a remettre
auprés du service de la Vie des Ecoles. Une fois le dossier complet saisi, les parents peuvent
procéder aux réservations des prestations de leur enfant. La réservation des prestations de centres
de loisirs est obligatoire. Ces réservations doivent se faire dans un délai préalable de 8 jours en
période scolaire et de 21 jours pour les périodes de vacances scolaires.

Article 3 - Activités et horaires
= Le service de restauration scolaire est proposé sur I'ensemble des jours scolaires
ouvrables sur le temps de pause méridienne (11h30-13h30).

» Les accueils périscolaires maternels et élémentaires du matin sont ouverts a partir de
7h00 et jusqu’a l'ouverture de 'école a 8h20. lls sont organisés tous les jours scolaires
ouvrables.

= Un accueil périscolaire du soir avec goQter est organisé sur les écoles maternelles les
jours scolaires ouvrés de 16h30 a 19h00.

= Une Etude Surveillée est organisée au sein des écoles élémentaires entre 16h30 et 18h00
sur les jours scolaires ouvrés.

= Un accueil périscolaire fait suite aux études surveillées sur les écoles élémentaires de
18h00 a 19h00 les jours scolaires ouvres.

= | es centres de loisirs maternels et élémentaires sont ouverts les mercredis des semaines
scolaires et du lundi au vendredi les semaines de vacances scolaires, de 7h00 a 19h00. La
prestation a la journée comprend le repas de la pause méridienne.

Les horaires mentionnes sont fixes et ne peuvent donner lieu a des retards dans la récupération
des enfants par leurs responsables légaux. Les retards constatés pourront étre motif d’exclusion de
I'activité périscolaire concernée.

Seuls les responsables légaux et les personnes habilités sont autorisés a récupérer les enfants.
Une fiche signée en debut d’annee par les parents mentionnera les personnes autorisées a
récupérer leurs enfants. Par ailleurs, il est précisé que les mineurs 4gés de moins de 13 ans ne
peuvent faire partie des personnes habilitées a récupérer des enfants plus jeunes qu'eux.

Article 4 - Ateliers pédagogiques

Des ateliers ludiques et pédagogiques sont proposés durant le temps de pause méridienne. lls
consistent a mettre a disposition du matériel adapté aux enfants afin qu'ils puissent jouer librement
sous la surveillance des adultes.

La sécurité et la protection des enfants étant prioritaires, les ateliers ne se tiendront que si toutes
les conditions requises au bon deroulement du service de restauration sont définies.

| Titre Il - FACTURATION — TARIFS |

Article 5 - Tarifs et reglement des prestations
Les tarifs des prestations périscolaires municipales sont fixés par décision du Maire prise par
delégation du Conseil Municipal.

lls donnent lieu a une facturation des responsables légaux de I'enfant. Les factures sont adressées
mensuellement et récapitulent les prestations du mois précédent.

Le mode de tarification des prestations périscolaires fait I'objet d'une délibération du conseil
municipal. |l est ainsi précisé que chaque activité périscolaire fera I'objet d’une tarification a I'acte
selon le principe d'un pourcentage du quotient familial des parents. Ce pourcentage est pondéré
par un prix minimum et maximum associé a chaque activite.

Le taux associé a chaque activité périscolaire ainsi que le prix minimum et maximum correspondant
fait I'objet d’'une décision tarifaire signée de Monsieur le Maire. Cette décision est revisable
annuellement.
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Le quotient familial des familles doit étre fourni chaque année. L'attestation de paiement et de
quotient CAF, disponible a partir des premiers jours de I'année civile, est a fournir au service de la
Vie des Ecoles avant le 10 mars de chaque année. En I'absence d’attestation CAF, le quotient
familial est calculable a partir de I'avis d'imposition portant sur les revenus de I'année précédente.
Il est précisé qu'en absence de quotient familial, c’est le tarif maximum qui s'impose, sans possibilité
de prise en compte rétroactive. De méme, il ne sera procédé a aucun calcul de quotient familial si
la famille ne peut justifier de ses revenus.

Toute contestation de facture doit se faire auprés du responsable des activités périscolaires de
I'établissement de I'enfant. Sil'erreur est avérée, celui-ci transmettra auprés de la Régie municipale
des activites scolaires et périscolaires le justificatif permettant rectification. Toute rectification doit
intervenir dans un délai d’'un mois aprés émission de la facture. Au-dela de ce délai, les factures
sont transmises au Trésor Public pour recouvrement et ne sont plus modifiables.

Le paiement des factures s’effectue obligatoirement dans le mois suivant son émission. Paiement
possible par Carte Bancaire via le Portail Famille ou par carte bancaire, chéque et espéces auprés
de la régie des activités périscolaires et petite enfance de la Ville.

Le paiement des factures périscolaires dans les délais impartis constitue une obligation. L’absence
de paiement des prestations périscolaire peut entrainer la suspension de la fréquentation de
I'activité jusqu’a régulation des dettes.

[ TITRE Ill - DISPOSITIONS DIVERSES |

Article 6 - Départ des enfants

La responsabilité de la ville et de ses agents s’arréte a partir du moment ot I'enfant est remis & un
responsable légal ou une personne autorisée a le prendre en charge, et ce y compris & l'intérieur
des locaux scolaires.

Les responsables |égaux peuvent autoriser par écrit un tiers a prendre en charge a la sortie des
locaux. Ceux-ci devront justifier de leur identité. A défaut, I'enfant ne leur sera pas remis.

Seuls les enfants scolarisés a partir de 8 ans pourront étre autorisés a rentrer seul et uniqguement
si les responsables légaux ont remis préalablement une autorisation écrite, datée et signée.

Toute demande relative a une situation particuliére devra étre faite par écrit au Maire et fera I'objet
d'une étude.

Article 7 - Retards
Au-dela de 2 retards pour venir chercher les enfants, un courrier sera adressé aux responsables
légaux. Tout nouveau retard pourra donner lieu @ une sanction (exclusion temporaire ou définitive).

Les agents de la ville ne sont pas autorisés a reconduire les enfants a leur domicile.

Si un enfant non autorisé a partir seul est toujours présent aprés 19h15 les agents municipaux
pourront faire appel aux autorités de police pour sa prise en charge.

Article 8 - Absences

Toute prestation réservée vaut facturation. Exception sera faite dans les cas détaillés ci-dessous :

= Greve déclarée des personnels de I'Education nationale entrainant fermeture de la classe de
'enfant concerné ;

= Gréve déclarée des personnels municipaux en poste au sein des établissements entrainant
impossibilité du service réservé ;

= Absence de I'enfant pour raison médicale d'au moins deux jours consécutifs, sur présentation
d’'un certificat médical. Le certificat médical est & remettre au responsable des activités
périscolaire de I'etablissement dans les sept jours suivant le premier jour d’absence de I'enfant.
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Il est précisé qu’en cas d'absence ponctuelle d’'un enseignant, les éléves concernés sont répartis
dans les autres classes de I'établissement. L'absence ponctuelle d’'un enseignant n’est donc pas
un motif suffisant justifiant 'absence de I'enfant a une prestation réservée.

Article 9 - Motifs d’exclusion du service :

Dans le cas ou I'equipe de surveillants observerait chez un enfant, de maniére réguliére, un
comportement agressif, insolent, grossier ou dangereux pour sa santé ou celle des autres, les
parents seront immediatement informés par le responsable de I'activité périscolaire.

Si le comportement de I'enfant ne change pas, les parents seront avertis par courrier signé de
I'’Adjoint au Maire en charge de I'Enfance, de la Petite Enfance et de la Famille. Ce courrier pourra
étre accompagné d’une mesure d’exclusion temporaire ou définitive en fonction de la gravité des
faits constatés.

Article 10 - Affaires personnelles

La ville décline toute responsabilité en cas de vol, de détérioration ou de perte des effets personnels
des enfants. Il est donc fortement déconseillé que les enfants aient avec eux de I'argent ou des
objets de valeur et inadaptés (téléphone portable, consoles de jeux etc.).

Article 11 - Blessures, accidents et secours

En cas d'accident survenu a un enfant, celui-ci est pris en charge par I'équipe encadrante. Si cela
s'avére necessaire, une information est faite auprés des responsables légaux, des directeurs
d’école et au service juridique et coordination institutionnelle de la mairie (volet assurance).

Si les conditions de I'accident, de la maladie ou si le risque de blessure le nécessite, les services
d'urgence seront appelés. Les représentants légaux seront prévenus de la situation le plus
rapidement possible. lls devront se rendre aux urgences sans délai. En I'absence de parents,
I'enfant pourra étre accompagné par un agent de la ville lors de son évacuation vers les urgences.

Article 12 - Santé soins et allergies et Protocole d’Accueil Individualisé (P.A.l)

Les agents de la ville se réservent le droit de refuser un enfant a son arrivée si son état de santé
est incompatible avec la vie en collectivité. Si cet état se révéle en cours de journée, les
representants légaux seront appelés pour venir chercher leur enfant.

Si I'enfant nécessite un traitement ou un régime alimentaire particulier, les responsables légaux
doivent signer un Protocole d’Accueil Individualisé (P.A.l) aprés avis du médecin scolaire pour
permettre & leur enfant de déjeuner dans les restaurants scolaires. En cas d'allergie alimentaire,
selon les dispositions de la circulaire interministérielle n°2003-135 du 8 septembre 2003, la famille
assume la pleine et entiére responsabilité de la fourniture du repas (composants, conditionnements
et contenants nécessaires au transport et au stockage de I'ensemble du repas). Tous ces éléments
doivent étre identifiés pour éviter toute erreur ou substitution.

Il est précisé qu’'un PAI doit étre renouvelé annuellement auprés du médecin scolaire. Chaque PAI
doit faire I'objet d’'une signature des parents, du directeur de I'école et de la Maire-Adjointe en
charge de la Famille et de la Scolarité. L’absence de signature de I'une des parties le décharge de
ses responsabilités.

Un PAIl avec panier repas s’entend sur tous les jours de la semaine, pour I'ensemble des plats et
n'est pas modulable en fonction des menus.

Pour les détenteurs d’'un PAI avec panier repas une participation correspondant au tarif minimum
du repas (soit 1€) est facturée pour participation aux frais d'encadrement, de chauffage et
d'entretien des batiments des restaurations scolaires.

Article 13 - Enfants porteurs de handicap

Les enfants porteurs de handicap sont accueillis sur les structures municipales. Un plan d'accueil
personnalisé est mis en place par le responsable de site en étroite collaboration avec la famille. Il
formalise les aménagements nécessaires a I'accueil de I'enfant et les moyens mis en place.
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Article 14 - Assurances

Les responsables légaux s’engagent a souscrire une assurance responsabilité civile relative a la
participation de leurs enfants aux activités et aux risques liés. Cette assurance en responsabilité
civile doit couvrir les dommages causés par I'enfant aux biens et aux tiers. Une attestation
d’assurance devra étre fournie au moment de I'inscription de I'enfant.

Article 15 - Utilisation des données personnelles et droits a I'image
Les données personnelles et confidentielles renseignées dans les formulaires d’inscription sont
utilisées par la Direction Famille et Scolarité.

Elles sont susceptibles d'étre transmises aux seuls organismes suivants : Trésor Public, Caisse
d’Allocations Familiales, Sécurité Sociale.

Ces données peuvent egalement étre mutualisées ou transmises a d'autres services communaux
dans le cadre de leurs missions de service public.

Les adresses courriels et les numéros de téléphone mobile renseignés peuvent étre utilisés par la
Ville afin d’adresser aux familles une information collective importante ou urgente (exemple :
mouvement social).

La ville peut étre amenée a des fins de communication municipale & photographier ou & filmer le
déroulement des activités durant les accueils scolaires et périscolaires. Les images pourront
éventuellement étre diffusées dans le cadre d'actions ou événements organisés par la ville.
L'utilisation commerciale des images est exclue.

En application du réglement général a la protection des données personnelles, le délégué 3 la
protection des données peut étre joint a 'adresse : rgpd@neuillysurmarne.fr.

| TITRE IV - ADOPTION DU REGLEMENT INTERIEUR ]

Article 16 - Publicité — Entrée en vigueur et acceptation

Outre les régles de publication légale, ce réglement intérieur est remis lors de linscription des
enfants aux activités scolaires et périscolaires et extrascolaires. Il est également disponible sur le
site internet de la ville : https://www.neuillysurmarne.fr/

Le présent réglement intérieur entre en vigueur a compter de son caractére exécutoire.

aires, périscolaires et extrascolaires vaut
Ade leurs responsables légaux.

L'inscription des enfants et leur présence aux activités sco
acceptation du présent reglement, de leur part et de la p

Fait a Neuilly-sur-Marne, le 24 novembre 2022

Le présent arrété peut faire l'objet dans un délai de deux mois & compter de son caractére exécutoire :
- d'un recours gracieux adressé a M. le Maire - Hotel de ville - 1 place Frangois Mitterrand - 93330 Neuilly-sur-Marne ;
-d'un recours adressé a M. le Préfet - Préfecture de Bobigny - 1 esplanade Jean Moulin - 93007 Bobigny Cedex ;
-d'un recours contentieux adressé a M. le Président du Tribunal Administratif de Montreuil - 7 rue Catherine Puig
93558 Montreuil dans le méme délai de deux mois & compter de sa nolification ou & compter de la décision de I'administration si un recours gracieux a été
formé. Le tribunal administratif peut étre saisi par I'application informatique Télérecours citoyens accessible par le site internet www.telerecours. fr
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