
La Ville de 
NEUILLY-SUR-MARNE

Gestionnaire comptable et financier (CCAS) H/F
Au sein de la direction des Finances et de la Commande Publique, sous

l’autorité hiérarchique et fonctionnelle de la Responsable et de la Responsable

du Pôle Comptable et Budgétaire, vous assurerez l’exécution des dépenses et

des recettes des 5 budgets du Centre Communal d’Action Sociale (CCAS), en

lien continu avec les responsables de services correspondants. Vous aurez

également pour missions la réalisation des documents comptables et

budgétaires en lien avec les activités du CCAS, ainsi que la surveillance de la

trésorerie.

MISSIONS

• Assurer l’exécution des dépenses et des recettes de chaque budget du

CCAS – (y compris traitement d’écritures spécifiques : opérations de fin

d’exercice-refacturation-rattachements-écritures d’ordre budgétaires)

• Participer au processus de préparation budgétaire et d’élaboration des

comptes

• Assurer le suivi administratif des régies du CCAS-rédaction des projets de

délibérations budgétaires

PROFIL

• Niveau d’études : BAC+2, BAC PRO comptabilité, BAC STMG

• Connaissance des règles budgétaires et comptables de la comptabilité

publique

• Connaissance des règles essentielles du droit public

• Maîtrise des logiciels de bureautique

• Maîtrise des techniques de secrétariat et des procédures administratives

• Capacité d’organisation et d’autonomie

• Bonne communication orale et écrite

Poste de catégorie B ou C – Horaires variables - Cycle hebdomadaire de travail de 38 heures

(possibilité de semaine de 4 jours, 4,5 jours ou 5 jours) - 18 RTT – Télétravail - Rémunération

selon conditions statutaires et NBI - Prime annuelle - Prévoyance santé - Amicale du personnel -

Forfait mobilité durable – Activités sportives en accès libre à l’heure du déjeuner.

Envoyer C.V. et lettre de motivation

Monsieur Le Maire

Mairie de Neuilly sur Marne / 1, place François Mitterrand 93330 NEUILLY SUR MARNE

ou par mail : candidatures@neuillysurmarne.fr 


